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Analítica de datos GDE 

El presente instructivo tiene por objeto detallar los diferentes informes disponibles con la información del sistema con 

el fin de facilitar la medición, control y optimización de los procesos administrativos, garantizando la trazabilidad y  

detectando los puntos clave que permitan aumentar la celeridad y transparencia. Permiten monitorear el flujo de 

expedientes y documentos públicos, los tiempos de respuesta, la productividad de los usuarios y la eficiencia en la 

gestión de documentos.  

Los informes se obtienen desde la base de datos del sistema, la cual se procesó a fin de que sea entendible para su 

lectura. A partir de los datos fuente se creó un modelo que permite poner a disposición de los distintos organismos 

información e indicadores que le permitan realizar seguimiento de sus trámites y establecer un plan de mejora 

contínua sobre los mismos. 

El modelo de datos se actualiza diariamente. Los datos fuentes se encuentran actualizados al día anterior al cual se 

acceden. 

Se crearon informes e indicadores que hasta el momento han sido solicitados por los organismos para facilitar la 

gestión, pudiendo ampliarse en la medida que surjan nuevas necesidades. 

Consideraciones: 

- El sistema está en funcionamiento en todos los organismos del Poder Ejecutivo a partir del año 2023. Previo a 

esta fecha, los datos tienen un alto porcentaje de inconsistencia 

- Se diseñaron indicadores básicos que permiten realizar una primer evaluación en cuanto a tiempos de 

tramitación e identificar en primer instancia posibles puntos de mejora de los flujos de trabajo 

- Los usuarios pueden elaborar sus propios indicadores e informes en base al modelo datos, como también 

pueden compartir los mismos a otros usuarios, para lo cual cuentan con la documentación de las tablas y vistas 

creadas 

- Los datos que se muestran en este modelo pueden ser descargados para generar informes e indicadores 

propios en cualquier plataforma 

- En la evaluación de los indicadores se tiene que tener en cuenta que algunos problemas pueden deberse a 

“malas prácticas” en el uso del sistema 

- Se aconseja limitar la muestra de datos tanto por períodos de creación ó de tramitación y por áreas. A mayor 

reducción de la muestra, mayor precisión en la evaluación 

- A partir de 2024, hubo muchas modificaciones muy profundas en las estructuras. Las  reparticiones cambiaron 

de organismos y jurisdicciones, del mismo modo que se generaron muchas migraciones de usuarios. Para 

poder realizar una evaluación más precisa, se agruparon los expedientes de acuerdo a la estructura vigente a 

2025. Por ejemplo, una repartición que previamente pertenecía a una jurisdicción A, se la clasificó en la 

jurisdicción actual, del mismo modo que una repartición que modificó su nombre, se agrupó en el nombre que 

conserva actualmente. Esto es para permitir comparaciones en distintos períodos.  
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Los informes están agrupados en dos niveles: 

- Indicadores nivel gerencial: contiene indicadores generales que permiten un primer nivel de evaluación  

- Informes e indicadores detallados:  con mayor precisión para el seguimiento 

INDICADORES NIVEL GERENCIAL 

 RESUMEN 

Paneo general de uso del sistema.  Permite evaluar qué tipos de documento y qué tipos de trámite son los más 

usados y cómo evoluciona el sistema . 

 Tiene 2 solapas: Resumen y Evolución anual 

Resumen: 

 

 Cantidad de Usuarios 

 Cantidad de Documentos generados (Total ) 

 Cantidad de Expedientes caratulados (Total) 

 Cantidad de movimientos de Expedientes (pases) (Total) 

 Tipos de documentos más usados : A mayor tamaño de letra, mayor uso 

 Trámites más usados: A mayor tamaño de mosaico, mayor uso 
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Evolución Anual: 

 

 Generación de Documentos: cantidad de documentos generados por año 

 Caratulación de EE :  cantidad de expedientes caratulados por año 

 Pases : cantidad de movimientos de expedientes (pases) por año 

 

 INDICADORES EXPEDIENTES 

 
Solapas: 

 Tiempos de Tramitación en Áreas 

 Tiempo total de Tramitación (EE terminados) 

 Comparación Anual de tiempos de Tramitación 

 Expedientes en Trámite 

 Trámites en Áreas 
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Tiempos de Tramitación en Áreas: 

A la izquierda se encuentran las opciones de filtro 

Fecha de Operación (desde-hasta) : para seleccionar el período del movimiento (pase) 

Fecha de Creación (desde-hasta): en qué fecha se crearon (caratularon) los expedientes 

Más Filtros:  Abre opciones para seleccionar Jurisdicción de origen del expediente (Qué jurisdicción inició el 

expediente), Estado del expediente, Tipo de trámite. 

A la derecha se muestra : 

¿Cuántos EXPEDIENTES pasaron por la jurisdicción? Indica la cantidad de expedientes que ingresaron a la jurisdicción 

seleccionada (si no hay selección se considera la Administración Pública total) Si el expediente ingresó más de una 

vez a la jurisdicción se cuenta 1 

¿Cuántos PASES pasaron por la jurisdicción? Indica la cantidad de movimientos que se hicieron desde otra 

jurisdicción a la seleccionada. En este caso, si un expediente ingresó más de una vez se cuentan las veces que ingresó 

¿Cuánto TIEMPO PROMEDIO en días estuvo cada expediente en trámite en la jurisdicción?  Indica un promedio de 

días en que se demoran los expedientes dentro de la jurisdicción 

Los gráficos indican para las jurisdicciones y para los organismos, las barras el promedio de tiempo y la línea la 

cantidad de expedientes.  

Tiempo total de Tramitación (EE terminados): 

 

Se considera “expediente terminado” cuando el estado es ‘Guarda Temporal’  ó  ‘Archivo’. En algunas ocasiones los 

expedientes son enviados a Guarda Temporal por estar en un período de espera. 

Observación: en muchas áreas no se están enviando los expedientes a Guarda Temporal aunque el trámite esté 

concluído.  

El gráfico muestra la cantidad de expedientes y el porcentaje clasificados en rangos de tiempo de tramitación total 
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Comparación Anual de Tiempos de Tramitación: 

 

El gráfico muestra el TIEMPO PROMEDIO de tramitación expresado en días de los últimos 3 años. Se puede 

diagnosticar si medidas tomadas con respecto a los procedimientos se reflejan en una reducción de tiempos. 

 

Expedientes en Trámite: 

 

Muestra los expedientes que están activos. El informe detallado es útil para determinar qué expedientes están en 

este momento en trámite en el área seleccionada. Se recuerda que desde el sistema GDE esta información no está 

disponible. 
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Trámites en Áreas: 

 

Se muestra el detalle de ingresos/egresos de expedientes en el área seleccionada en el período seleccionado. Este 

informe tiene principalmente fines estadísticos de informes de gestión. 

 

INFORMES E INDICADORES DETALLADOS 

 USUARIOS 

Muestra la cantidad de usuarios creados especificando si está habilitado ó no.  Se discrimina por jerarquía en la 

estructura: Jurisdiccion (Ministerio) Organismo (Secretaría, Subsecretaría, etc) y repartición (área específica). También 

puede buscarse personas puntuales, ingresando apellido y/nombre. 

A la derecha se ven los datos asociados al usuario. 

Los usuarios que no están habilitados no están activos en el sistema. El proceso de creación de usuarios consiste en 

una pre-alta, generada por la Administración Central GDE y la habilitación (es la activación del usuario) que debe ser 

realizada por cada persona con la ayuda y seguimiento de los Administradores Locales. 

Se diseñaron 5 solapas: 

 Usuarios  

 Distribución 

 Multifunción 

 Chequeo de CUIL utilizado 

 Permisos 
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Usuarios: despliega información de los usuarios (habilitados ó no) . Se puede filtrar por organismo ó buscar por 

apellido/nombre 

 

 

Distribución: gráfico que muestra la distribución de usuarios en las distintas jurisdicciones-organismos-reparticiones 
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Multifunción: permite chequear si un usuario en particular tiene asociadas múltiples reparticiones. 

 

 

Chequeo de CUIL utilizado: permite corroborar si un CUIL/CUIT ya está asociado a algún usuario 

 

 

Permisos: permite revisar qué usuarios cuenta con permisos especiales (caratulación, administración, reserva, etc) 
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 DOCUMENTOS 

Contiene la información de los documentos generados, el historial de producción (iniciadores, productores, firmantes, 

destinatarios) y seguimiento de las comunicaciones oficiales. 

La barra deslizante en la cabecera del informe corresponde al filtro de Fecha de Creación de los documentos. Se 

desplazan los puntos de inicio y final de rango. Este filtro es aplicado a todas las solapas del informe. 

 Las solapas diseñadas son: 

 Documentos Generados 

 Informe Normas Legales 

 Por Grupo de Tipo de Documento 

 Historial  

 Seguimiento de Comunicaciones 

Documentos Generados: informe de cantidad de documentos generados (según filtros) y su detalle 

 

 

 

Las barras contienen la cantidad total en cada jerarquía. Clickeando en cada barra se despliega hacia la derecha las 

sub jerarquías y el detalle de los documentos referidos a los filtros. 
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Informe Normas Legales :  detalle de documentos del grupo Normas Legales (Decreto, Resolución, Disposición)  

 

 

 

Por Grupo de Tipo de Documento:  Gráfico que muestra la distribución de documentos generados según el grupo de 

pertenencia. Se muestran los más utilizados. 

 

 

 

 

 

 



 
 

GDE Neuquén|449 5364 | gde.neuquen.gov.ar/ 

 

 

Historial:  Permite localizar documentos. Se filtra por TAREA (Firmante, Productor, Destinatario, etc), por usuario, 

por fecha de operación, ó las intervenciones dentro de un documento en particular 

 

 

 

En el ejemplo se buscaron los documentos firmados por el usuario seleccionado 

Seguimiento de Comunicaciones:  permite visualizar el recorrido de las comunicaciones. Esta información puede ser 

extraída desde el sistema, sin embargo, hay parte del trayecto que no se visualiza, p.e., si un usuario recibe una 

comunicación y considerando que no es para sí, la reenvía al usuario correcto, este paso no se ve desde el sistema. 

Desparece de la bandeja del usuario original.  
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En la tabla se muestra: 

 Datos del originante de la CCOO (Número, Fecha de Creación, Usuario Creador) 

 Responde a:  Si la CCOO es respuesta a otra CCOO 

 Usuarios destino: usuario, si estuvo en copia ó copia oculta, fecha en que se leyó y Reenvío Por (esta última 

columna es importante ya que implica que no es un destino original del envío de la CCOO sino que fue 

reenviada por alguno de los destinos originales 

En este otro ejemplo, se buscaron las respuestas a la CCOO  seleccionada 

 

 

 

 EXPEDIENTES 

Con respecto a Expedientes,  se disponibiliza información general de composición de los mismos e informes e 

indicadores referidos a la trazabilidad. Estos datos se encuentran en los siguientes informes: 

Informe de Expedientes: información general, clasificados por fechas de creación/modificación, estado, distribución 

dentro de la jerarquía de estructura, entre otros. 

Trazabiildad de Expedientes: responde aspectos referidos a tiempos de tramitación y flujo de trabajo, también 

clasificados por estado, organismo creador, organismo de tramitación, fechas de operación, entre otros 

Ubicación de Expedientes: responde a la localización de los expedientes 

Los filtros en el encabezado del informe involucran a todas las solapas. 

 Fecha de Creación: Fecha en que se inición el EE 

 Fecha de Modificación: Fecha de la última modificación  

 Estado:  Activos /  En Guarda 
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Solapa Informe de Expedientes: 

Muestra cantidad de expedientes en cada estructura. A la derecha está discriminada por el tipo de trámite. 

Clickeando en una barra de la estructura se actualizan los gráficos a la derecha. 

 

Solapa Detalle de Expedientes:  

Muestra datos de los expedientes caratulados en la Jurisdicción y organismo seleccionado. La Jurisdicción se selecciona 

en la lista desplegable y el organismo Clickeando en la barra organismo. Se despliega el detalle de expedientes que 

cumplen con los filtros (recordar los del encabezado) con los siguientes datos: Fecha de Creación, Estado, Número, 

Motivo, Fecha de la Última Modificación. 
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Además de evaluar la cantidad de trámites iniciados en un determinado período, este informe puede utilizarse para 

detectar, por ejemplo, expedientes que estando activos llevan excesivo tiempo sin gestionarse, lo cual puede llevar a 

deducir que, en realidad, deberían pasarse al estado de Guarda Temporal. 

Solapa Consulta de Expedientes: 

Permite buscar expedientes por Jurisdicción, por número y/o por palabras dentro del motivo y la combinación de estos 

parámetros.  En el caso de número se ingresa solamente la parte número del número sade. Recordar que puede existir 

más de un expediente con el mismo número si corresponden a años diferentes. En el caso del motivo, se puede 

ingresar alguna palabra o frase que se desee buscar dentro de las descripciones. 
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 UBICACIÓN ACTUAL DE LOS EXPEDIENTES 

Permite establecer qué jurisdicción, organismo, repartición, usuario tiene en trámite los EE. 

Solapa Cantidad de Expedientes Activos: 

Se muestra la cantidad de expedientes activos en cada área.   A la derecha se divide por estado del trámite y por tipo 

del trámite 

 

Solapa Qué expedientes están en trámite en ..: 

Se puede ver qué expedientes se encuentran en trámite  en las bandejas tanto individuales como grupales. Es una 

pregunta habitual ya que por sistema no se ven los buzones grupales a menos que el usuario sea parte del sector. 

Se selecciona el nivel de jerarquía requerido (jurisdicción-organismo-repartición) .  Abajo se muestra el detalle de 

expedientes activos. En la columna DESTINATARIO, puede encontrarse un nombre de usuario ó un nombre de 

repartición y sector. La FECHA De OPERACIÓN indica el momento en que ingresó en esa bandeja.  Responde a la 

pregunta ¿Qué expedientes están en trámite en …? 
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Solapa Ubicación actual de Expedientes: 

Permite localizar el estado y  en qué bandeja se encuentran los expedientes. Responde a la pregunta ¿dónde están 

los expedientes caratulados en …? 

 

Solapa Expedientes en Guarda Temporal: 

Se puede seleccionar la Jurisdicción y el rango de fecha de creación. A la derecha se muestran todos los expedientes 

enviados a Guarda Temporal que cumplen con los filtros.  
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 TRAZABILIDAD DE EXPEDIENTES 

Son informes e indicadores referidos a los movimientos de los EE, tiempos utilizados, cantidad de veces que vuelven 

a lugares donde ya pasaron. Permiten diagnosticar fluidez de los procesos. 

Se permiten los siguientes filtros: Tipo de Trámite, Fecha de Creación, Estado (Activos-En Guarda), Jurisdicción del 

EE, Fecha de Operación. 

Solapa Tiempos en Jurisdicción: 

 

A la izquierda se encuentran los filtros de selección disponibles. 

A la derecha se muestran los tiempos (detallados), tiempos promedio, máximos y mínimos. 

Para realizar un buen diagnóstico se recomienda analizar por TIPO DE TRAMITE. Igualmente hay que tener en cuenta 

que la mayoría de los trámites no se caratularon con clasificación específica. (tipo de trámite GENE0004-

Expedientes) 

 

 

Solapa Tiempos en Organismo: 

Es igual a la solapa anterior, clasificado a nivel de Organismo de tramitación. Se puede filtrar la Jurisdicción de 

tramitación y la jurisdicción origen del EE 
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Solapa Tiempos en Repartición 

Distribución en las reparticiones 

**Nota: Se sugiere que, para analizar mejor la información, se utilicen estas solapas bajando escalonadamente en las 

jerarquías, quiere decir, si se activa la solapa Tiempos en Organismo, seleccionar una Jurisdicción, y, si se activa la 

solapa Tiempos en Repartición, tener seleccionado Jurisdicción-Organismo. 

 

 

Solapa Detalle de Tiempos en Repartición: 

Muestra los expedientes que se tramitaron en el área seleccionada, en el período seleccionado, fecha y hora de 

ingreso y fecha y hora de salida, tiempo en el área.  El mismo expedientes puede ingresar y salir varias veces del 

área, a la derecha se muestra la cantidad de expediente y la cantidad de ingresos. 
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Solapa Expedientes Tramitados: 

Contesta la pregunta ¿Qué Expedientes pasaron por un  Jurisdicción-Organismo-Repartición  en un determinado 

período de tiempo. Se muestran todos los ingresos que se registran para el área seleccionada y la cantidad de 

expedientes que pasaron (contando 1 vez cada expediente) y la cantidad de Ingresos (cada vez que ingresa un 

expediente, aunque el mismo expediente ya haya ingresado anteriormente) 

 

 

Solapa Tiempos de Tramitación (Expedientes Terminados): 

Muestra el tiempo total de tramitación de los expedientes, desde la caratulación hasta el envío a Guarda Temporal 

(considerando que los EE que se concluyen se envían a Guarda Temporal) 

Se puede filtrar la jurisdicción del expediente y el tipo de trámite.  

En el gráfico se observa la cantidad de EE que se concluyen en un rango específico de tiempo 
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Solapa Promedio de Pases: 

 

 

Muestra la cantidad de pases  (promedio por expediente) que se realizaron. Esto permite identificar los 

procedimientos que tienen mayor cantidad de movimientos, indicador que sugiere una posibilidad de mejora y 

simplificación. 
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Descripción del modelo de datos: 

USUARIOS 

GDE_USUARIOS – Tipo TABLA 
Contiene los datos de los usuarios al  MOMENTO DE LA ACTUALIZACIÓN. 

IDJURISDICCION FLOAT Identifica a qué estructura 
pertenece el usuario. 

Tener en cuenta que los 
usuarios se mueven 
dentro de la estructura 
continuamente. Este 
dato corresponde al 
momento de la 
actualización- 

JURISDICCION NVARCHAR2(500 CHAR) 

CODORGANISMO NVARCHAR2(50 CHAR) 

ORGANISMO NVARCHAR2(250 CHAR) 

CODREPARTICION NVARCHAR2(50 CHAR) 

REPARTICION NVARCHAR2(120 CHAR) 

CODSECTOR NVARCHAR2(250 CHAR) 

SECTOR NVARCHAR2(250 CHAR) 

USUARIO NVARCHAR2(255 CHAR) Nombre de usuario  

APELLIDO_NOMBRE NVARCHAR2(255 CHAR) Apellidos y nombres   

APELLIDO NVARCHAR2(400 CHAR) Apellidos  

NOMBRE NVARCHAR2(400 CHAR) Nombres  

CARGO NVARCHAR2(255 CHAR) Sello del usuario  

EMAIL NVARCHAR2(255 CHAR) E mail  

SUPERIOR NVARCHAR2(255 CHAR) Nombre del superior  Informado en el sistema 

PROVINCIA NVARCHAR2(255 CHAR) Domicilio laboral  Domicilio de la firma 

DEPARTAMENTO NVARCHAR2(255 CHAR) 

LOCALIDAD NVARCHAR2(255 CHAR) 

ACEPTACION_TYC FLOAT 0: No habilitado 1:Habilitado  

CUIL VARCHAR2(20 BYTE) CUIL  

 

 

GDE_V_USUARIOMULTIFUNCION- Tipo VISTA. 
 Si el usuario tiene asignada más de una repartición 

REPA_PRIMARIA VARCHAR2(120 CHAR) Repartición principal Nombre 

REPA_PRIMARIA_CODIGO VARCHAR2(100 CHAR) Código 

SECTOR_PRIMARIO VARCHAR2(255 CHAR) Código de sector 

USUARIO VARCHAR2(255 CHAR) Nombre de usuario  

APELLIDO_NOMBRE VARCHAR2(255 CHAR) Apellido y nombres  

CODIGO_REPARTICION VARCHAR2(100 CHAR) Repartición adicional Código 

NOMBRE_REPARTICION VARCHAR2(120 CHAR) Nombre 

CODIGO_SECTOR_INTERNO VARCHAR2(250 CHAR) Código de Sector 

CARGO VARCHAR2(255 CHAR) Sello del usuario  

OBSERVACION VARCHAR2(4000 CHAR) E mail  

USUARIO_MODIFICACION VARCHAR2(255 CHAR) Nombre del superior  Informado en el 
sistema 
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 DOCUMENTOS 

GDE_DOCUMENTOS – Tipo TABLA 
Contiene los datos de los usuarios al  MOMENTO DE LA ACTUALIZACIÓN. 

IDJURISDICCION NUMBER(4, 0) Identifica la 
repartición creadora 
del documento 

Ël documento lo genera el 
último firmante JURISDICCION NVARCHAR2(200 CHAR) 

CODORGANISMO NVARCHAR2(50 CHAR) 

ORGANISMO NVARCHAR2(120 CHAR) 

CODREPARTICION NVARCHAR2(50 CHAR) 

REPARTICION NVARCHAR2(120 CHAR) 

IDDOCUMENTO NUMBER(10, 0) Identifiación del 
documento 

Nro. interno 

NUMERODOCUMENTO NVARCHAR2(100 CHAR) Número SADE 

NUMEROESPECIAL NVARCHAR2(100 CHAR) Número Especial 

MOTIVO NVARCHAR2(2000 CHAR) Referencia  

USUARIOGENERADOR NVARCHAR2(50 CHAR) Nombre de usuario  

NOMBREUSUARIO NVARCHAR2(200 CHAR) Apellidos y nombres   

FECHACREACION DATE Fecha de creación 
  

Formato DATE 

ANIO NUMBER(4, 0) Año 

MES NUMBER(2, 0) Mes 

DIA NUMBER(2, 0) Día 

TIPODOCUMENTO NVARCHAR2(100 CHAR) Tipo de documento Descripción 

ACRONIMO NVARCHAR2(10 CHAR) ACRONIMO 

FIRMACONJUNTA NVARCHAR2(3 CHAR) 0: NO   1: SI  

TIPORESERVA NVARCHAR2(3 CHAR)  1: No reservado/ Reservado por 
tipo(origen) 
2-3-4: Reservado por reserva de 
expediente 
5: Reserva del GEDO 

 

GDE_DOCUMENTOS_HISTORIAL – Tipo TABLA 
Historial de los documentos, datos de la producción, revisión, creación y consulta. Cada GEDO tiene 1 ó muchos 
registros en el Historial 

IDDOCUMENTO NUMBER(10, 0) Id Interno Se relaciona con 
GDE_DOCUMENTOS 

NUMERO VARCHAR2(100 CHAR) Número SADE  

ACTIVIDAD VARCHAR2(50 CHAR) Tarea Iniciar 
Confeccionar 
Revisar  
Revisar doc con firma conjunta  
Firmar portafirma 
Rechazar 
Firmar 
Destinatario (p/CCOO) 

USUARIO VARCHAR2(50 CHAR) Usuario Usuario que realizó la tarea 

NOMBREUSUARIO VARCHAR2(200 BYTE) Apellido y nombres  

FECHAOPERACION DATE Fecha de operación Fecha en que se terminó la tarea 

REFERENCIA VARCHAR2(255 BYTE) Identifiación del 
documento 

Nro. interno 
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GDE_COMUNICACIONES – Tipo TABLA 
Para poder hacer seguimiento de las comunicaciones 

ID_DOCUMENTO NUMBER(10, 0) ID Interno Se relaciona con 
IDDOCUMENTO 

NUMERO VARCHAR2(50 CHAR) Número SADE  

FECHA_CREACION DATE Fecha de creación  

USUARIO_CREADOR VARCHAR2(50 BYTE) Usuario creador  

APELLIDO_NOMBRE VARCHAR2(150 CHAR) Nombre usuario creaor  

RESPONDEA VARCHAR2(50 BYTE) Numero SADE Si la CCOO es 
respuesta, nro del 
documento al cual 
responde 

ELIMINADO_BAMDEJA_ENVIOS DATE Identifiación del 
documento 

Si el originante lo 
eliminó de su bandeja 

NOMBRE_USUARIO VARCHAR2(200 BYTE) Datos del receptor 
Nombre de usuario 

 

DATOS_USUARIO_RECEPTOR VARCHAR2(300 BYTE) 

COPIA CHAR (1 BYTE) 

COPIA_OCULTA CHAR (1 BYTE)  

LEIDO DATE Fecha  Si el receptor lo leyó, 
indica la fecha 

ELIMINADO_BANDEJA_DESTINO DATE Fecha de creación 
  

Formato DATE 

REENVIO_POR VARCHAR2(200 BYTE) Usuario Si no es destino 
original sino 
reenviado por un  
usuario receptor 
original 
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EXPEDIENTES 

GDE_EXPEDIENTES – Tipo TABLA 
Contiene los datos de los expedientes creados 

ID_EXPEDIENTE NUMBER(10,0) Id interno  

EXPEDIENTE VARCHAR2(100 CHAR) Número SADE  

ID_JURISDICCION NUMBER(4, 0) Id Jurisdicción carátula Ël documento lo genera 
el último firmante 

JURISDICCION VARCHAR2(200 CHAR) Nombre jurisdicción carátula Área en que se caratuló 
el expediente CODORGANISMO VARCHAR2(50 CHAR) Código organismo carátula 

ORGANISMO VARCHAR2(200 CHAR) Organismo carátula 

CODREPARTICION VARCHAR2(50 CHAR) Código repartición carátula 

REPARTICION VARCHAR2(200 CHAR) Nombre repartición carátula 

FECHACREACION DATE Fecha caratulación Fecha de caratulación  

ANIO NUMBER (4, 0) Año 

MES NUMBER (2, 0) Mes 

DIA NUMBER (2, 0) Día 

DESCRIPCION VARCHAR2(4000 CHAR) Descripción  

TIPOTRAMITE NUMBER( 6,0) Id interno tipo de trámite   

TIPOTRAMITEDESCRIPCION VARCHAR2(255 CHAR) Tipo de trámite Nombre del trámite 

GRUPO VARCHAR(100 CHAR) Grupo del trámite  

NUMERO NUMBER(10, 0) Número del Expediente Extracción del Nro 
SADE, parte Número 

ECOSISTEMA VARCHAR2(20 CHAR) Ecosistema (NEU) 

ESTADO VARCHAR2(20 CHAR) Estado Inicio 
Tramitación 
Ejecución 
Comunicación 
Pase Paralelo 
Subsanación 
Guarda Temporal 
Archivo 

SISTEMACREADOR VARCHAR2(100 CHAR) Sistema creador EE: modulo EE 
 

FECHAMODIFICACION DATE Fecha última modificación  
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GDE_DOCUMENTOS_EXPEDIENTES – Tipo TABLA 
Contiene qué documentos están vinculados en el expediente 

ID_EXPEDIENTE NUMBER(10,0) Id interno Relacionado con 
GDE_EXPEDIENTES 

EXPEDIENTE VARCHAR2(100 BYTE) Número SADE Del expediente 

ID_DOCUMENTO NUMBER(10, 0) Id interno Relacionado con 
GDE_DOCUMENTOS 

NUMERODOCUMENTO VARCHAR2(50 CHAR) Número SADE documento Identifica al documento 

NUMEROESPECIAL VARCHAR2(50 CHAR) Número Especial documento 

NOMBREARCHIVO VARCHAR2(50 CHAR) Nombre pdf del documento 

POSICION VARCHAR2(50 CHAR) Posición en el EE  

FECHA_ASOCIACION DATE Fecha vinculación  

 

GDE_EXPEDIENTES_PASES – Tipo TABLA Pases realizados en el expediente – Flujo de trabajo 

IDEXPEDIENTE NUMBER(10,0) Id interno Expediente 

EXPEDIENTE VARCHAR2(255 CHAR) Número SADE 
ORDEN Number(5)   

TIPO_OPERACION VARCHAR2(255 CHAR)  Pase 
Adquisición 
Devolución 
Cambio Estado 

IDJURISDICCIONORIGEN NUMBER(5, 0) Id Jurisdicción  Origen del pase. El pase 
siempre lo origina un usuario JURISDICCIONORIGEN VARCHAR2(500 BYTE) Nombre jurisdicción  

CODORGANISMOORIGEN VARCHAR2(50 CHAR) Código organismo  

ORGANISMOORIGEN VARCHAR2(500 CHAR) Organismo  

CODREPARTICIONORIGEN VARCHAR2(50 CHAR) Código repartición  

REPARTICIONORIGEN VARCHAR2(500 CHAR) Nombre repartición  

USUARIO VARCHAR2 (50 CHAR) Usuario 

IDJURISDICCION NUMBER(5,0) Id jurisdiccion Área destino del pase 
JURISDICCION VARCHAR2(500 BYTE) Jurisdiccion 

CODORGANISMO VARCHAR2(50 CHAR) Código organismo  

ORGANISMO VARCHAR2(500 CHAR) Organismo  

CODREPARTICION VARCHAR2(50 CHAR) Código repartición  

REPARTICION VARCHAR2(500 CHAR) Nombre repartición  
CODSECTOR VARCHAR2(50 CHAR) Código Sector 

SECTOR VARCHAR2(500 CHAR) Nombre Sector 

DESTINATARIO VARCHAR2(200 CHAR) Destinatario Si se hizo el pase a un buzón, 
código de repartición-sector 
Si se hizo el pase a un 
usuario, usuario 

NOMBREDESTINATARIO VARCHAR2(255 CHAR) Nombre usuario destino Si se hizo el pase a un 
usuario, apellido y nombres 

FECHAOPERACION DATE Fecha caratulación Fecha de la operacion  

ANIO NUMBER (4, 0) Año 

MES NUMBER (2, 0) Mes 

DIA NUMBER (2, 0) Día 
MOTIVOPASE VARCHAR2(4000 CHAR) Motivo del pase  

ORDEN NUMBER(5,0) Nro de orden del pase  

FECHASALIDA DATE Fecha  Si la tarea se cumplió y hay 
un pase siguiente 

Esta tabla se debe interpretar como movimientos de los expedientes a través de pases. Se reconstruye el flujo de trabajo indicando 
Ingreso/Salida de los movimientos. 
Que un movimiento no tenga fecha de salida indica que el EE está en esa bandeja en el estado que se indica (Activo si está en trámite, 
ejecución, comunicación, subsanación, pase en paralelo) ó en Guarda Temporal 



 
 

GDE Neuquén|449 5364 | gde.neuquen.gov.ar/ 

 

 GDE_VM_TRAZAEE– Tipo VISTA 
Vista generada para facilitar el cálculo de tiempos de tramitación . Toma los ingresos y las salidas de cada 
expediente dentro de una repartición.  

IDEXPEDIENTE NUMBER(10,0)   

ORDEN NUMBER(5,0) Nro de orden del pase  

JURISDICCION VARCHAR2(500 BYTE) Área de tramitación 
(descriptiva) 
 

 

ORGANISMO VARCHAR2(500 CHAR)  

REPARTICION VARCHAR2(500 CHAR)  

CODREPARTICION VARCHAR2(50 CHAR) Área de tramitación y del 
origen del pase expresados 
en códigos 

 

CODREPARTICIONORIGEN VARCHAR2(50 CHAR)  

CODORGANISMO VARCHAR2(50 CHAR)  

CODORGANISMOORIGEN VARCHAR2(50 CHAR)  

IDJURISDICCION NUMBER(5,0)  

IDJURISDICCIONORIGEN NUMBER(5,0)  

INGRESO DATE Fecha en que ingresó y en 
que salió el EE de la 
repartición de tramitación 
Expresado en formato fecha-
hora y en formato 
alfanumérico (para mostrar) 

 

SALIDA DATE  

INGRESOD VARCHAR2(16 BYTE)  

SALIDAD VARCHAR2(16 BYTE)  

TIEMPO NUMBER Tiempo calculado en 
formato decimal y en 
formato alfanumérico (dddd 
hh:min) 

 

TIEMPODD VARCHAR2(10 BYTE)  

EXPEDIENTE VARCHAR2(100 CHAR) Número SADE del EE  

NUMERO NUMBER(10,0) Número (solo el nro del EE)  

TIPOTRAMITE NUMBER(6,0) Datos generales del ee para 
poder utilizarse como filtros 

 

TIPOTRAMITEDESCRIPCION VARCHAR2(255 CHAR)  

FECHACREACION DATE  

ESTADO VARCHAR2(20 CHAR)  

IDJURISDICCIONEE NUMBER(4,0)  

JURISDICCIONEE VARCHAR2(200 BYTE)  

CODORGANISMOEE VARCHAR2(50 CHAR)  

ORGANISMOEE VARCHAR2(200 CHAR)  

CODREPARTICIONEE VARCHAR2(50 CHAR)  

REPARTICIONEE VARCHAR2(200 CHAR)  

ANIO NUMBER(4,0)  

MES NUMBER(2,0)  

DIA NUMBER(2,0)  

DESCRIPCION VARCHAR2(4000 CHAR)  

GRUPO VARCHAR2(100 CHAR)  

ECOSISTEMA VARCHAR2(20 CHAR)  

SISTEMACREADOR VARCHAR2(100 CHAR)  

FECHAMODIFICACION DATE  
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