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URTHES Contabilizacion de Haberes y Complementarias - CCONTHAB
Duefio Contaduria General de la Provincia
Version Ultima revisién: sin revisién
Confeccion6: Revisé: Aprobo:
Direccion General de Sueldos: Adel Direccion General de Sueldos Contaduria General de la Provincia
Yauhar
Direccién General de Coordinacién y
Sistemas: Aimara Villega
Reparticiones Contaduria General — Tesoreria General
Habilitadas
Ante la momentanea convivencia entre el expediente papel y electrénico, el procedimiento se relevé de
la siguiente manera:
1. caratulacion Expediente
Solicitar a CGP#MEI - MESA la Caratula de Expediente Electronico para el tramite CCONTHAB —
Contabilizacion de Haberes y Complementarias. Generar la Caratula de Expediente Papel (agregar el nimero
de Expediente Electrénico).
2. Nota de Elevacion
La Direccién General de Sueldos (DGS) de la Contaduria General de la Provincia genera un documento
GEDO de tipo nota no comunicable NONC para la Elevacidn de la liquidacion mensual de haberes o
liquidacién complementaria de haberes.
La Nota de elevacion:
= Dirigida a la Contadora General de la Provincia.
= Debe detallar motivo y cualquier aclaraciébn contable que sea necesaria respecto de la liquidacién
mensual de haberes o la liquidacién complementaria.
=  Firmada por el Director General de Sueldos de la Contaduria General de la Provincia.
3. Nota de Novedades de liquidacion
= La Subsecretaria de Fortalecimiento Institucional y Asuntos Publicos a través de la Direccién Provincial
?8 de Liguidacion de haberes genera un documento GEDO Nota el cual contiene todas las novedades que
= se ingresaron en el sistema RH.ProNeu de la liquidacion mensual de haberes o de la liquidacion
] complementaria.
] La envia a la DGS, se vincula al Expediente Electrénico.

4. Documentacion de respaldo de la contabilizacion

La DGS, genera un documento GEDO LIB (Libramiento) por cada documento de respaldo recibido por
la OPTIC, que avale el motivo de la solicitud de la liquidacién de haberes.

= Libramientos de Sueldos;

= Libramientos deudas por cobrar;

=  Resumen de Arancelamientos Administracién Central.
= Otra documentacion.

5. La Direccion General de sueldos de la Contaduria General de la Provincia elabora la Orden de pago a
través del sistema SICOPRO, documento GEDO OPAGS Orden de Pago.

6. Vincular documentos al Expediente Electronico generado.

7. Imprimir, Caratula del Expediente Electrénico y documentos GEDO generados, firmarlos
holograficamente y adjuntarlos al Expediente Papel.

8. Enviar el expediente electronico a la Reparticion CGP#MEI, Sector MESA. Enviar el expediente
papel a la mesa de entradas de la CGP. La Contaduria General envia a Tesoreria General de la
Provincia Reparticion TGP#SH sector TGP-MESA DE ENTRADA para la prosecucion del tramite.
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