@ GDE NEUQUEN

“ PROVINCIA

Tt Rendicion de Transferencia Global de Fondos - GRENDFONDOS
Duefio Contaduria General de la Provincia
Normativa
?rséonc]li?ga el Ley N° 2141/1995 Ley de Administracién Financiera y Control
Disposicidon N° 40-17 Compendio Normativo
Circular N°05/19 Contaduria General
Version Ultima revision : 02/09/2019
Confecciond: Reviso6: Aprob6:
.Aimara Villega (D G Coordinaciény | Vanina Barrionuevo (SubContadora) | CONTADURIA GENERAL DE LA
Sistemas) PROVINCIA
. Jorge Acufia (DG Auditoria y
Rendiciones)
E:{’,ﬁ,?;f;g;‘es Servicios Administrativos Financieros (S.A.F.) dependientes de la
Administracién Central (A.C.)
Se refiere a la Rendicion de Fondos por el procedimiento de “Transferencia
Global de Fondos (T.G.F.)”
El tramite se inicia en el Servicio Administrativo — SAF. Para su gestion se
utiliza el Sistema Contable Provincial (Si.Co.Pro). La rendicidén se remite a la
Contaduria General de la Provincia (C.G)
Inicio © Envio de la Rendicion
Final @ Cierre de la Rendlcion
Observacion: Ante la momentdnea convivencia entre el expediente papel y el
c expediente electrdnico, el trdmite se realiza en paralelo, por lo tanto, deberdn
O generar el expediente papel con toda la documentacion creada en Gestion
8_ Documental Electronica, firmada de manera hologrdfica.
.
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8 1. Solicita Caratula Expedientes

Direccion de Rendiciones solicita caratulas solicita caratulas a la Mesa de Entradas. Para
el Expediente Electrénico solicita el tramite GRENDFONDOS — Rendicién de Fondos

2. Nota de Elevacion de Rendicion

Genera una Nota No Comunicable (NONC) en GEDO de elevacion de la
rendicion. Envia a firmar a Dir. de Administracion y vincula el documento
generado al Expediente Electronico

3. Certificacion Fondos Invertidos

Genera una Nota No Comunicable (NONC) en GEDO de certificacion. Envia a
firmar a Dir. de Administracion y vincula el documento generado al Expediente
Electronico
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4. Documentos de la Rendicion
Genera un Informe Importado (IFI) en GEDO de la documentacion que se detalla
a continuacion:

v/ Balance de Cargos y Descargos (Hoja de Calculo)
v" Planilla de Expedientes Pagados (Hoja de Calculo)
v" Planilla de Anticipos de Fondos Otorgados y sin Rendir (Hoja de
Célculo)
v" Planilla de Modificacién de Rendiciones Anteriores (Hoja de
Célculo)
v Conciliacién Bancaria (Hoja de Célculo)
v/ Extracto Bancario (Homebanking)
v Libro Banco (Si.Co.Pro)
v Conciliacion de Retenciones Impositivas (Hoja de Calculo)
v' Copias de las Declaraciones Juradas de las retenciones
\% realizadas por el Servicio Administrativo, del impuesto a las
'O Ganancias, SUSS e Ingresos Brutos.
) v Listados emitidos por el sistema (SIAP) de cada uno de los
T impuestos nacionales.
8 v' Constancias de pago de las retenciones.
)
() Aclaracion: Se deben guardar en formato PDF y compilar todo en un solo
archivo.
Envia a firmar a Dir. de Administracién y vincula el documento generado al
Expediente Electronico.
5. Listado de Verificacién
Genera un Informe Importado de Firma Conjunta (IFIFC) en GEDO del listado de
verificaciéon. Firma, envia a firmar a Dir. de Administracion y vincula el documento
generado al Expediente Electronico.
6. Pase para prosecucion del tramite
Se realizara el pase de los Expedientes a la Mesa de Entradas para la
prosecucion del tramite. La Mesa de Entradas, envia el expediente electrénico
a la Reparticion CGP#MEI, Sector MESA. En paralelo, enviar el expediente
papel a la mesa de entradas de la Contaduria General.
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NONC — Nota No Comunicable. Flia: Comunicaciones
§ ) IFI - Informe Importado — Flia: Informes
é § IFIFC - Informe Importado Firma Conjunta — Flia: Informes
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