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Reparticiones
Habilitadas

Servicios Administrativos Financieros (S.A.F.) dependientes de la
Administracion Central (A.C.)

Descripcion

Se refiere a la correccion por diferencias en la liquidacion de haberes

Inicio © Envio de la Solicitud
Final © Informe de decision

Observacion: Ante la momentdnea convivencia entre el expediente papel y el
expediente electrdnico, el tradmite se realiza en paralelo, por lo tanto, deberdn
generar el expediente papel con toda la documentacion creada en Gestion
Documental Electronica, firmada de manera hologrdfica.

1. Solicita Caréatula Expedientes

La Direccion de Sueldos o Recursos Humanos, solicita caratula a la mesa de
entradas. Para el Expediente Electronico solicita el tramite GDEVFONDOS
Devolucion de Fondos

(Para un mejor seguimiento mencionar el nimero de expediente electrénico en
caratula expediente papel.)

2. Nota de Elevacion de Devolucion Liquidacién en Exceso
Haberes/Judiciales o Devolucion Reclamable.

Genera una Nota No Comunicable (NONC) en GEDO de elevacion de la
devolucién de Liquidacion en exceso haberes/judiciales o Devolucién Reclamable.
Envia a firmar a Direccién Provincial de Administracién y vincula el documento
generado al Expediente Electrdnico.

3. Pase para prosecucioén del tramite

Se realizara el pase del Expediente a la Mesa de Entradas para la prosecucién
del tramite. La Mesa de Entradas, envia el expediente electrénico a la Reparticion
CGP#MEI, Sector MESA. En paralelo, enviar el expediente papel a la mesa de
entradas de la Contaduria General.
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4. Informe de intervencion de la Contaduria General de la Provincia
La Direccion General de Sueldos revisara la documentacion presentada,
pudiendo darse dos situaciones:

a. Informe Favorable: elaborara un documento tipo Informe en GDE, el

cual adjuntard al Expediente electronico y papel devolviéndolo al
Servicio Administrativo Financiero (SAF) en estado “TRAMITACION”.

b. Informe Desfavorable: elaborara un documento tipo Informe en
GDE, el cual adjuntara al Expediente Electrénico y papel, adjuntando
dicho Informe en el Expediente electrénico y papel, devolviéndolo al
Servicio Administrativo  Financiero (SAF) en estado de
“SUBSANACION”

5. La Direccion de Sueldos o Recursos Humanos del Servicio Administrativo

c Financiero

O a) Con la opinion favorable de la Contaduria General, el Servicio Administrativo

8_ procedera a Depositar o Transferir el importe en exceso en la cuenta corriente de

T la Tesoreria General de la Provincia y comunicarlo mediante nota al Tesorero

Q

% General.

() Genera un comprobante (COMPR) en GEDO del depésito efectuado. Enviar a
firmar a Direccion de Sueldos/Recursos Humanos, y vincular el documento
generado al Expediente Electronico.

Remitir el expediente a la Mesa de Entradas, envia el expediente electronico a la
Reparticion CGP#MEI, Sector MESA. En paralelo, enviar el expediente papel a la
mesa de entradas de la Contaduria General.
b) Con la opinién desfavorable de la Contaduria General, el Servicio
Administrativo genera una Nota No Comunicables (NONC) en GEDO rectificando
el paso 2.
6. Guardatemporal del tramite
La Direccién General de Sueldos realizara la correspondiente transaccion contable
en el SICOPRO y guarda temporal del expediente electrénico y papel.
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" NONC — Nota No Comunicable. Flia: Comunicaciones

42 9 COMPR - Comprobante Flia: Certificados Constancias y Comprobantes

GEJ = IFIFC - Informe Importado Firma Conjunta — Flia: Informes
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